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Cém nang Tin dung dugc dung dé thyc hién cho
vay Dy 4n “Mé& rong tiép cén tai chinh cho nguoi
khuyet tat: Cho vay quy mé nhd cho cac co s& san
xuét kinh doanh st dung, phuc vy hodc do nguoi
khuyét tat lam chu”, nguon von do Quy Nippon tai
tro.

Cam nang Tin dung dugc x4y dung trén co s&: cac
van ban Dy 4n va quy dinh cho vay hién hanh cua
NHCSXH la toan bd vén ban huéng dan ding cho
can b6 NHCSXH dé trlen khai thuc hién va hudng
din phéi hop véi cac td chire, ca nhan lién quan
khac trong qua trinh thye hién dy 4n

Cim nang Tin dung ngoai cdc quy dinh, huéng din
cu thé con c6 phin phu Iuc tham khao cho qua trinh
cho vay theo Dy 4n.

Cém nang Tin dung cé the dugc chinh sira khi cin
thiét tuy dleu kién thyc té ciia Dy 4n. Céc v kién
tham gia v& ndi dung Cém nang Tin dyng trong qua
trinh thyc hién d& nghi phan 4nh v& Hoi S& chinh
NHCSXH.



NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHINH SACH XA HOQI Poc lip - Tw do - Hanh phic
S6: A3}  /QP - NHCS Ha Néi, ngay Q3 thang 01 nim 2013
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Cim nang Tln dung cita Ngan hang Chinh sacll xi hoi
dung cho vay Du 4n mé& réng tiep can tai chinh cho ngu’m khuyét tat: Cho
vay quy md nhé cho cic co 56 san xuat kinh doanh sit dung, phye vu hoédc

do ngudi khuyet tat lam chi

TONG GIAM DOC NGAN HANG CHINH SACH XA HOQI

Cén ctr Qu &t dinh sb 131/2002/QP-TTg ngay 04/10/2002 cua Thu
tudéng Chinh phu ve viéc thanh 1ap Ngan hang Chinh sdch x4 hdi;

Cén ctt Didu 18 vé to chirc va hoat dong cia Ngan hang Chinh sach xa hoi
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 16/2003/QP-TTg ngay 22/01/2003 ciia Thi
tudng Chinh phu

Cén cit Bién ban tiép nhan Dy 4n, Théa thudn Dy an véi Chu tich Quy
Nippon va Ban dé xuét Dy 4n dd dugc Quy Nippon chap nhén tai trg vé tiép
nhén thye hién dv 4n “Ma rong tlep c¢én tai chinh cho ngudi khuyét tat: Cho vay
quy md nhé cho céc co s& sdn xuét kinh doanh str dung, phuc vy hodc do ngut
khuyét tat 1am chu”;

Xét d& nghi ctia Gidm déc Ban Tin dung hoc sinh, sinh vién va cac d6i
tuong chinh sach khac,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay CAm nang Tin dung cua Ngan
hang Chinh s4ch x4 hdi 1am co s& thue hién cho vay dy an “Mo rong tiép cgn tai
chinh cho ngudi khuyét tat: Cho vay quy mé nhoé cho céc co s¢ san. xut kinh
doanh st dung, phuc vy hodc do nguoi khuyét tat 1am chu”, nguon vén do Quy
Nippon ti tr¢ tai chi nhanh Ngén hang Chinh séch xa hoi thanh phd Pa Ning.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Giam dbc Ban quan ly Dy 4n, cic Ban tai Hoi s& chinh, Trung tam
Céng nghé théng tin, Trung tm Péo tao; Giam dbc chi nhanh Ngén hang Chinh

séch x4 hoi thanh phd Pa Ning chju trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./. K%

Noinhin:

- Ban Téng giam dbc;

- Qu¥ Nippon;

- Nhu Digu 3;

- Lawu: VT, TDSV, HTQT.
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A. GIAI THICH TU NGU

Céc tir ngfr diing trong Cam nang Tin dung nay dwoc hidu nhy sau:

H¢ gia dinh: Theo diéu 106 Bo luat dan su quy dinh “H0 gia dinh ma
cac thanh vién c6 tai sén chung, cling déng gép cdng ste dé hoat dong kinh
té chung trong san xudt néng, lam, ngu nghiép hodc mét s linh vue san
xuét, kinh doanh khéc do phap luit quy dinh 1a cha thé khi tham gia quan hé
dan sy thude cac linh vire nay”.

H¢ kinh doanh: Theo d1eu 49 Nghi dinh sé 43/2010/ND-CP ngay
15/4/2010 ctia Chinh pht vé& ding ky Doanh nghiép quy dinh: H6 kinh
doanh do mét c4 nhin 13 céng dan Viét Nam ho#ic mét nhém ngudi hodc
mot hd gia dinh lam chi, chi dwoce ding ky kinh doanh tai mot dia diém, st
dung khéng qua 10 (mudi) lao déng, khéng c6 con dAu va chiu trach nhiém
bang toan bd tai san clia minh dbi véi hoat dong kinh doanh.

Doanh nghiép nho va viea: Theo didu 3 Nghi dinh s6 56/2009/ND-CP
ngay 30/6/2009 cda Chinh phu vé trg gitp phét trién doanh nghiép vira va
nhé: Doanh nghiép nhé va vira 1a co s& kinh doanh d3 ding ky kinh doanh
theo quy dinh phap ludt, dugc chia thanh ba cép: siéu nho, nhé, vira theo quy
mé tdng ngudn vén (tong ngudn vén tuong duong tong tai sdn dugce xac dinh
trong bang cén (1‘01 ké toan cia doanh nghi¢p) hodc s6 lao ddng binh quan
nim (tong ngudn vén 14 tiéu chi wu tién), cu thé nhu sau:

uy mo Doanh Doanh nghiép nhé Doanh nghiép vira
nghiép
siéu nhéd
S6 lao Tong So lao T‘éng So lao djng
dong ngn(;in dong nguon von
Khu vue von
I. Néng, 1am 10 ngudi | 20 ty dong | tir trén 10 tlr trén 20 ty | tir trén 200
nghiép va thuy tré xudng | tré xudng | ngudi dén | dong dén nguoi dén
san 200 nguot | 100 ty dong | 300 nguoi
II. Cong nghiép | 10nguoi |20ty qong trtrén 10 | tir trén 20 ty | tir trén 200
va xay dung trd xudng | tré xuong | ngudi dén | dong dén nguoi dén
200 ngudi | 100 ty dong | 300 ngurdi
III. Thuong mai | 10 ngugc‘ri 10ty qong tir trén 1,0 tirtrén 10 ty | tir trén 5’0
vadich vu tré xudng | trd xubng | ngudi dén dong dén 50 nguoi dén
50ngudi |ty dong 100 ngudi

Nguoi khuyét tdr: Theo didu 2 Ludt ngudi khuyét tat sé 51/2010/QH12

quy dinh Ngudi khuyét tat 12 ngudi bj khidm khuyét mét hosic nhidu b phan
co thé hoic bi suy giam chirc ning duoc bidu hién duéi dang tat khién cho
lao déng, sinh hoat, hoc tip gap khé khan.



Cho vay bang nguén vén tai tro ban déu cia Du 4n la cho vay bing
ngudn vbn rat tir tai khoan clia Dy 4n do Quy Nippon chuyén vén tai trg
theo chi tiu k& hoach ting truéng du ng duoc Téng gidm dbe giao. Cho vay
bing ngudn vén Dy an duoc thye hién cho dén khi hoan thanh rat hét vén
theo Vin kién théa thuén tai tro dy 4n.

Cho vay bang nguén vén quay vong 14 sir dung ngudn vén thu hdi no
dé tiép tuc cho vay cac hd, doanh nghiép theo quy dinh cua Dy é4n trong
pham vi k& hoach du ng duoc giao. Cho vay quay vong duoc thye hién khi
Téng gidm dbc chua théng béo gidm dw ng. Viée cho vay bing ngudn vén
quay vong do NHCSXH noi cho vay ciin cir vao ké hoach thu no dé tu cin
d6i du no véi chi tidu ké hoach dugc giao.

Nguoi vay vén tai Ngén hang Chinh sdch xd hgi:1a cac hd gia dinh, ho
kinh doanh, doanh nghiép vira va nhé ¢6 dit diéu kién vay vén theo quy dinh
tai CAm nang Tin dung Dy 4n, gbém:

- Hoi gia dinh c6 thanh vién 14 nguoi khuyét tat;

- Héi gia dinh do ngudi khuyét tat lam chi;

- Ho kinh doanh c6 thanh vién 13 nguoi khuyét tat;

- H kinh doanh do nguoi khuyét tit lam chi;

- H9 kinh doanh c6 thu hit lao dong 13 ngudi khuyét tit vao lam viée;

- Doanh nghiép nhé va vira do ngudi khuyét tat lam chi;

- Doanh nghiép nho va vira ¢6 thu hut lao déng 1 ngudi khuyét tat vao
lam viéc

Bdo dam tién'vay 14 viéc NHCSXH ép dung céc bién phép nhim phong
ngira rii ro, tao co s& kinh té va phap 1y dé thu hdi duge cac khoan no d3
cho khéch hang vay;

Bén bdo dam 13 bén c6 nghia vu cam két bao dam thyc hién nghia vu
dan sy, bao gbm bén thé chép va té chirc chinh trj - x& héi tai co s& trong
trudmg hop tin chip.

Bén nhdn bdo ddam 1a NHCSXH noi cho vay;

Tai san bao ddm 1a tii san ma bén bao dam diing dé bao dam thyc hién
nghia vu dan sy d6i v6i bén nhan bao dam;

Nghia vu duge bdo dam 13 modt phan hodc toan bd nghia vu dan sy, c6
thé 1a nghia vu hién tai, nghia vu trong tuong lai hodc nghia vu cé didu kién
ma viéc thue hién nghia vy d6 duge bao ¢am bing mot hoiic nhidy giao dich
bao dam.

Nghia vy trong twong lai 1a nghia vu dan sy ma giao dich dan su lam
phét sinh nghia vu d6 dugc x4c 14p sau khi giao dich bao dam duge giao két.

Nghia vu tra ng ciia nguoi vay @61 véi NHCSXH bao gbm tién vay (ng
gbe), 1ai vay, lai phat qué han, céc khoan phi (néu c6) dugc ghi trong Hop
dong tin dung (hodic sb vay von, Khé udc nhin no) ma nguoi vay phai tra
theo quy dinh cta phap luit.

Tai san hinh thanh trong tirong lai bao gbm:

- Tai san dugc hinh thanh tir von vay



- Tai san dang trong giai doan hinh thanh hoic dang dugc tao lap hop
phdp tai thoi diém giao két giao dich bdo dam; ‘

Tai san da hinh thanh va thude doi tuong phai ding ky quyén s& hitu,
nhung sau thdi diém giao két giao dich bao dam thi tai san dé méi duoc
déng ky theo quy dinh cta phap lujt. ‘ ‘

Tai sén hinh thanh trong tuong lai khong bao gdm quyén st dung dét.

B. NGHIEP VU TiN DUNG
L. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Poi twong vay von

NHCSXH cho vay t6i cac ddi tuong khach hang bao gdm:

a) HO gia dinh c6 thanh vién 1a ngudi khuyét tat, Ho gia dinh do
nguoi khuyet tdt lam chu (goi chung 14 hé gia dinh)

b) Ho kinh doanh c6 thanh vién 13 ngudi khuyét tat, Ho kinh doanh do
nguoi khuyet tat lam chi, Ho kinh doanh cé thu hat lao dong la nguoi
khuy€t tét vao lam viéc (goi chung 14 hd kinh doanh)

c¢) Doanh nghiép nho va vira hoat ddng theo Luét Doanh nghiép c6 thu
hit lao dong 1a nguoi khuyét tat vao lam viéc, Doanh nghi€p nho va vira
hoat dong theo Ludt Doanh nghiép do ngudi khuyét tat lam cha (goi chung
1a Doanh nghiép nhé va vira).

2. Nguyén tic cho vay

- Sir dung von vay ding muc dich xin vay;

- Hoan tra no vay (gdc, 18i) dG va ding thoi han 4 théa thuan.

3. Dia ban thwc hién Dy an

Dy én dugc thuc hién tai thanh phé Da Ning, Viét Nam

4. Ngudn vén tin dung thire hién Dy an

Ngubn vén tin dyng d& thye hién dv 4n duge Quf Nippon tai tro :

- 85 tien 450.000 USD d& cung cAp céc khoan vay tii chinh vi md cho
céc co s6 sdn xuat kinh doanh ¢ sir dyung, phuc vu hodc do nguoi khuyét t‘at
lam cht tai DA Nang. Khoan tai tro duoc giai ngdn 150.000 USD vao diu
mdi nam.

- Khoan tai trg nay s& dugc giit lai dé tiép tuc cho vay dén dbi tuong
khach hang duéi dang Quy quay vong tai chi nhanh NHCSXH thanh pho Pa
Nang.

5. Muc dich sir dung vén vay

Khi quyét dinh cho vay, NHCSXH cho vay can xem xét muc dich vay
von?



- Vén vay dé thuc hién céc du an, phuong én san xuét, kinh doanh
dich vu ma phép lugt khéng cAm theo chuong trinh, dy 4n xin vay.

- Myc dlch vay vén pha1 phi hgp v&i muyc tiéu cua Dy an la hé trg cac
co s& san xuét kinh doanh vi md ¢é sir dung lao d9ng la ngudi khuyét tat
hodc do ngudi khuyét tat lam chi dé khoi nghlep ho#c thyc hién cdng vige
san xut kinh doanh nhdm tao thu nhdp 4n dinh va c6 sy doc 1ap vé kinh té.

6. Quyén phan quyét cho vay

a) Giam dbe chi nhanh NHCSXH cAp tinh thuc hién Dy an duge quyén
phan quyét cho vay t8i da dbi v&i mot khach hang 13 500 triéu ddng.

_b) Giam doc chi nhanh NHCSXH cp tinh thyc hién Dy 4n dugc uy
quyén phan quyét cho vay dbdi véi Pho Giam dbc chi nhanh nhung téi da
khéng dugc vuot qua mirc phéan quyét cho vay quy dinh trén.

c) Giam déc chi nhanh NHCSXH cép tinh, thanh phé thuc hién Dy an
dugc uy quyén phan quyét cho vay d8i véi Giam dbc Phong giao dich cép
huyén t6i da khong duoc qué 200 triéu dong/khach hang tiy theo ning lyuc
cuia tirng phong giao dich.

d) Truong hep Doanh nghlep cé nhu cau vay vén vuot quyén phan
quyét cho vay, Giam dbe Phong giao dich to chirc thdm dinh va trinh lén
NHCSXH cédp tinh, thanh phé; Hb so trinh gbm: T¥ trinh, HO so vay vbn
ciia khach hang, Phiéu thdm dinh, ti thim dinh.

II. NHUNG QUY PINH CU THE

1. Mifc cho vay

Mitc cho vay dbi véi timg Ho gia dinh, 'H¢ kinh doanh, Doanh nghiép
nhé va vira dugc x4c dinh cin ot vdo nhu ciu vay, vén ty c6 va kha ning
hoan tra ng clia ngudi vay nhung khong vugt qua mirc cho vay t61 da sau:

a) Pi v&i Ho gia dinh va Ho kinh doanh c6 thanh vién la ngu0'1 khuyét
tat, do ngudi khuyét tit lam chi mac cho vay t8i da khéng qua 100 triéu

dbng/ho.

b) béi véi HO kinh doanh ¢6 thu hit lao ddng 13 ngudi khuy#ét tit vao
1am viéc: mirc cho vay tdi da khong qué 100 tridu ddng/01 hd va khdng qué 30
triéu ddng/01 lao ddng 13 ngudi tan tht.

<) Bcn véi Doanh nghiép nhd va vira do ngudi khuyét tit lam chit: mirc
cho vay t&i da khong qué 500 triéu ddng/doanh nghiép.

d) Péi véi Doanh nghiép nho va vira ¢6 thu hit lao dong 1a nguoi
khuyét tit vao 1am viéc: mic cho vay t6i da khong qué 500 tridu d6ng/doanh
nghiép va khdng qua 30 triéu ddng /01 lao ddong 1a ngudi tan tat.

2. Pidu kién dé dwge vay von



NHCSXH xem xét cho vay khi nguoi ¢ nghi vay vén c6 du diéu kién
sau;

a) Thudc dbi twong vay vén theo didm 1 mucI phin B cim nang;

b) Phéi ¢6 d an, phuong an san xuat kinh doanh kha thi, phu hop véi
nganh nghé san xuét kinh doanh;

¢) Du an, phuong 4n san xuft kinh doanh pha1 dugc Uy ban nhan dan
(UBND) cép xa & dia phuong noi thuc hién dir 4n xdc nhéan.

D01 v6i ho gia dinh va h kinh doanh c6 muc cho vay dén 30 tridu dong
UBND cép x3 x4c nhan déi. tugng, cu trd hop phép.tai dia phuong trén miu
03/TD.

d) Theo timg truémg hop cu thé, cac dbi tuong la nguoi khuyét tit phai
c6 Gidy xac nhén khuyét tat do Cha tich UBND cdp x& xac nhén.

e) Péi véi cac khoan vay vén trén 30 tridu ddng phai thyc hién dam bao
tién vay theo quy dinh hién hanh ctia NHCSXH.

3. Thoi han cho vay va dinh ky han tra ng
a) Thoi han cho vay:

NHCSXH va ngudi vay théa thuan vé thoi han cho vay cu thé can ctr
vao muyc dich str dung von vay, chu ky sén xuét kinh doanh, thdi han thu héi
vén clia phuong 4n san xuft kinh doanh va kha ndng tra ng clia nguoi vay dé
x4c dinh thdi han cho vay cho phi hop nhung t6i da khong qué 60 thang va
khong qua thoi han con lai theo Gidy chung nhén ding ky kinh doanh ddi
voi1 ho kinh doanh va Doanh nghiép nhé va vira.

b) Pinh ky han trd no:
+ Céc khoan cho vay ngan han dén 12 thang khong phai dinh ky han
ng, ngudi vay tra ng gde mot 1an khi dén han.

+ Cac khoan cho vay ¢6 thoi han trén 12 thang dén 60 thang phai dinh
k¥ han ng 6 thang hodc 1 nam mét lan.

4, Lii suit cho vay

a) Lii sudt trong han: Bang 1ai suét chuong trinh cho vay h§ nghéo
cia NHCSXH (hién nay 1a 0,65%/thang)

b) Lai sudt ng qua han: bang 130% ctia 13i suit cho vay trong han.

c) Tra 14i tién vay: Lai tién vay duge tra theo dinh ky thang.

5. Phwong thire cho vay

a) Péi v&i ngudi vay 1a Ho gia dinh, Hd kinh doanh ¢6 mirc cho vay
dén 30 tridu ddng, NHCSXH thuc hién cho vay tryc tiép dén nguoi vay
thong qua phucmg thirc uy théc ting phén qua cac td chirc chinh tri - xa hoi
nhu co ché uy thac cho vay hd nghéo va cic dcn tugng chinh sach khac. B6i

v6i nhimg noi d3 c6 TS Tiét kiém va vay von (TK&VV) hoat dong thi TS
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truémg T6 TK&VV 6 chirc két nap nguoi vay vao t§ dé ho c6 du didu kién
vay von Ngan hang.
Pbi véi nhimg noi chua c6 T6 TK&VV thi Ngan hang noi cho vay

thoa thugn véi cac t6 chirc chinh trj - x3 hoi & dia phuong chi dao thanh 14p
T6 TK&VV tao diéu kign cho ngudi vay lam thu tuc vay vén Ngan hang.

b) Péi véi ngudi vay 1a: HO gia dinh va H$ kinh doanh c6 mirc vay
trén 30 trigu ddng, Doanh nghlep nhé va vira, NHCSXH thyc hién cho vay
tryc tiép tai Hoi s& Ngan hang cap tinh, cép huyén.

6. Bio dam tién vay

a) Mic cho vay dén 30 tridu dong, thi ngudi vay khong phai thuc hién
bao dam tién vay.

b) Mirc cho vay trén 30 trle;u ddng dén 500 tri¢u dong ngudi vay phai
thire hién bao dam tién vay theo quy dinh cia NHCSXH.

III. THU TUC VA QUY TRINH NGHIEP VU CHO VAY
1. Quy trinh cho vay

a) Pbi véi ngudi vay vén 14 HY gia dinh, hd kinh doanh cé mirc vay
dén 30 trigu dong;

- Nguoi vay viét Gidy dé nghi vay von kiém phuong an sir dung von vay
(m&u sb 01/TD) kém ban sao céc Gidy t& sau, giri T TK&VV:

+ Pdi voi ho gia dinh: Glay xac nhan khuyet tat cua ngudi khuyet tat
do Chu tich Uy ban nhan dan cép x& xac nhan. Néu chi ho vay von khong
phai 13 ngudi khuyét tat thi phai cé xéc nhan ciia Chu tich UBND cip x3 vé
viéc ngudi khuyét tit 12 thanh vién ctia ho gia dinh vay vén.

+ P6i véi Ho kinh doanh c6 thanh vién 1a ngudi khuyét tat, H6 kinh
doanh do ngudi khuyet tat lam chu: Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh,

Glay x4c nhan Khuyét tit ctia nhitng ngudi khuyét tit do Chi tich UBND cép
x& xac nhan.

Trudng hop ho kinh doanh c6 thanh vién 1a nguoi khuyét tat phai c6 xéc
nhé4n ctia Cht tich UBND cép x3 vé viéc ngudi khuyét tat 13 thanh vién ctia h
kinh doanh.

+ Pbi véi Ho kinh doanh c6 thu hit lao déng 1a ngudi khuyet tat vao
lam viéc: Glay chu'ng nhan dang ky kinh doanh, Danh sach ngudi lao dong la
ngudi khuyét tat va Gidy x4c nhan khuyét tat ciia nhimg ngudi khuyét tat c6
trong danh sach.

- T6 TK&VV nhian hd so cia ngudi vay, tién hanh t6 chirc hop T6 dé
binh x€t cho vay, kiém tra cac yéu td trén Glay d& nghi kiém phuong an sir
dung von vay, d6i chiéu véi d6i tugng xin vay von ding voi quy dinh cua Dy
an. Néu chua ding thi huéng din ngudi vay lam lai thd tuc hofic bd sung
phan con thiéu. Sau d6 13p Danh sich hé gia dinh d& nghi vay von NHCSXH
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(mau sé 03/TD) kém theo céc gidy t& quy dinh tai gach dau dong thir nhét diém
akhoan 1 muc IIT phan B ¢Am nang nay trinh UBND cép x4 xac nhian.

.- Sau khi c6 xac nhin cua UBND cip xa trén Danh séch h§ gia dinh
dé nghj vay vén NHCSXH (miu s0 03/TD), T6 truéng T6 TK&VV nép b
h6 so dén NHCSXH noi cho vay d& [am thu tuc phé duyét.

- Nhin dugc hé so cho vay do T TK&VV gui dén, can bd
NHCSXH noi cho vay duge Giam dc phan céng thuc hién kidm tra ddi
chiéu tinh hop phap, hop 18 clia bd hd so dd nghi vay vén trinh Trudng
phong (T6 trudng Tin dung); Truéng phong (Té trudng Tin dung) ¢6 trach
nhiém kiém tra tinh hop phép, hop 1¢ ciia hd so trinh Gidm dée nei cho vay
phé duyét.

Dé thue hién cac thu tuc rat von tir ngudn vén tai trg ban dau tir Qu¥
Nippon (150.000 USD/01 ném cho 3 nim dau tién), NHCSXH noi cho vay
giri ho so 1én NHCSXH cAp tinh gdm: ban sao Gidy d& nghi kiém phuong 4n
sir dyng v6n vay mu 01/TD va Danh séch h gia dinh d& nghj vay vén miu
03/TD (c6 déng diu x4c nhin ban sao cia NHCSXH noi cho vay).
NHCSXH cip tinh, téng hop gti v& Ban Hop tac Quéc t& NHCSXH dé g
cho Quy Nippon xem xét.

- Cén ot phan héi ciia Quf Nippon, Ban quan Iy dy 4n théng bao két
qua ¥ kién ciia t§ chirc Nippon (theo miu 04A/TD-Nippon) giti Gidm dbc
chi nhanh NHCSXH cép tinh d& théng bao cho NHCSXH noi cho vay thuc
hi¢n giai ngan. Thoi han xem xét va cho ¥ kién cia Quy Nippon khéng qua
7 ngay ke tir ngay Ban Hop tac quéc té nhin dugc hd so tir NHCSXEL chp
tinh.

Viéc cho vay tir Ngudn vén quay vong: Cac khoan vay tir ngudn vén
thu héi tir cdc khach hang vay vén NHCSXH noi cho vay khéng phai 1am
th tuc giri NHCSXH c4p tinh dé giri Ban Hop tac quéc t& Hbi s& chinh,

- Sau khi phé duyét, NHCSXH noi cho vay 1ap Théng bao két qua phé
duyét cho vay (méu sé 04/TD) gtri UBND cép x3, UBND chp xi théng béo
cho t6 chire chinh trj - x4 hdi cép x4 (don vi nhan uy thac) dé t6 chirc chinh
tr - x& hoi cAp xa théng bao cho T TK&VV, Td TK&VV théng béo cho
ngudi vay dén diém giao dich tai x4 @& lam thi tuc nhén tién vay.

b) D6i véi ngudi vay vén 1a Ho gia dinh va Hé kinh doanh c6 mitc
vay trén 30 triu d¢ong, Doanh nghiép nhé va vira:

- Ngudi vay viét Gidly d& nghj vay vén kiém phuong 4n san xuét (mAu
s6 01A/TD) d6i v6i Ho gia dinh va Hb kinh doanh ¢ mitc vay trén 30
triéu,Gidy d& nghj vay vén mau sb 01/DNV&N déi véi Doanh nghiép nhé va
vira) xin x4c nhin cia UBND cép x3 v& dia didm hoat déng san xuét kinh
doanh, dich vu cia déi trong hign dang hoat ddng trén dia ban kém ban sac
cac Gidy to sau, gin NHCSXH noi cho vay:
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+ D6i véi ho gla dinh: Gidy xac nhan khuyét tat cha nguoi khuyét tat
do Chu tich UBND cap x4 xac nhan. Néu chi hd vay von khong phai la ngui
khuyet tat thi phai ¢6 xac nhén cta Chu tich UBND cdp x3 x4c nhén 12 ngudi
khuyét tat 13 thanh vién cia hd gia dinh vay vén.

+ Dbi véi Ho kinh doanh c6 thanh vién 13 ngudi khuyét tat, Ho kinh
doanh do nguoi khuyet tat lam chi; Doanh nghiép nho va vira do ngudi
khuyet tat lam cha: Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh, Gidy x4c nhan
khuyét tat cua nhitng nguoi khuyét tat do Cha tich UBND cép x4 xéc nhan.

Truong hop ho kinh doanh c¢ thanh vién la ngum khuyét tat pha1 co xac
nhéan cia Chu tich UBND cap x4 vé viée ngudi khuyét tat 13 thanh vién cia hé
kinh doanh.

+ Dbi véi Ho kinh doanh c6 thu ht lao dong 1a nguoi khuyet tat vao
lam viéc: Glay chimg nhén ding ky kinh doanh, Danh sach ngudi lao dong 1a
nguoi khuyét tat va Gidy x4c nhan khuyét tat cia nhitng ngudi khuyét tat cé
trong danh sach.

+ Pbi véi Doanh ngluep nhé va vira ¢6 thu hit lao ddng 13 ngudi
khuyet tat vao lam viéc: Gidy ching nhén dang ky kinh doanh, Danh sich
ngudi lao dfng la ngudi khuyét tat va Gidy xac nhan khuyét tit cia nhiing
nguoi khuyét tat c6 trong danh sach, Hop dbng lao ddng hoic Quyét dinh
tuyén dung ciia nhitng ngudi khuyét tat dang lam viéc.

- NHCSXH noi cho vay sau khi nhan duge Glay d& nghi vay vén kém
theo cac glay t& quy dinh tai gach diu dong thu nhét diém b khoan 1 muyc III
phan B cam nang nay ¢6 trach nhiém k1em tra tinh hop phap, hcp 18 ctia ho so
va tién hanh thim dinh theo miu (miu sb  02/TD ddi véi Ho gia dinh va Hg
kinh doanh c6 mirc vay trén 30 triéu, mau s6 02/DNV&N ddi v6i Doanh
nghiép nho va vira).

- Cin ctr vao két qua thim dinh, can bo NHCSXH ghi 16 ¥ kién cho
vay ho#c khong di diéu kién cho vay g Truomg phong (To trudng tin
dung); Trudng phong (T truong tin dung) c6 trach nhiém kiém tra tinh hop
phép, hop 18 cia hd so hodc thdm dinh lai (néu can thiét) trinh Gidm ddc
NHCSXH noi cho vay phé duyét.

Dbi véi dur 4n vay vén vugt muc phan quyét cho vay, Phong giao dich
to chirc thim dinh va bao cao NHCSXH cép tinh, thanh phé. Tai NHCSXH
cap tinh, thanh pho Trur(mg phong K& hoach Nghiép vu tin dung to chirc
tham dinh lai (néu thiy cin thiét) va trinh Gidm doc NHCSXH cép tinh,
thanh pho xem xét phé duyét. Ngi dung t& trinh vé viéc phé duyét du an cho
vay can néu rd mdt sO diém co ban: Tén doanh nghiép, mifc von xin vay, y
kién coa can b6 thim dinh va cia Phong giao dich vé nhu cu vay clua
Doanh nghlep NHCSXH cap tinh, thanh phé théng bio cho Phong giao dich
NHCSXH noi cho vay vé viéc phé duyét hay khéng phé duyét.
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Dé thyc hién céc tha tuc rit vén tir ngudn vén tai trg ban diu tir Quy

Nippon (150.000 USD/1 ndm cho 3 n¥m d4u tién), NHCSXH noi cho vay
giri hé so 16n NHCSXH cép tinh gdm: ban sao Gidy d& nghi vay vén kiém
phuong 4n sit dyng vén vay (mfu sé 01A/TD déi véi Ho gia dinh va Hb kinh
doanh c6 mirc vay trén 30 trigu, miu sé 01/DNV&N i v6i Doanh nghiép
nho va vira) va Phieu thim dinh (mAu s 02/TD déi véi Ho gia dinh va Hp
kinh doanh c6 muc vay trén 30 triéu, miu sé 02/DNV&N d6i véi Doanh
nghi¢p nhé va vira). NHCSXH cAp tinh, téng hop giri v& Ban Hop tac Quéc
t& NHCSXH & giri cho Quy Nippon xem xét,
- Céin cir phan héi cita Quy Nippon, Ban quan 1y dyr 4n thong bao két
quéa y kién cia t§ chirc Nippon (theo méu 04A/TD-Nippon) giri Gidm dbc
chi nhdanh NHCSXH cép tinh dé théng bdo cho NHCSXH noi cho vay thuc
hién giai ngén. Thoi han xem xét va cho y kién cta Quy Nippon khéng qua
7 ngay ké tir ngdy Ban Hop téc quéc t& nhan dugc ho so tir NHCSXH cép
tinh.

Viéc cho vay tir Ngudn vén quay vong: Céc khoan vay tir ngudn vén
thu héi tir céc khach hang vay vén NHCSXH noi cho vay khong phai 1am
thii tye giri NHCSXH cép tinh dé giti Ban Hop tac Quéc t& Hoi s& chinh.

- Sau khi dugc phé duyét, c4n b tin dung dugc phan cong hudng din
ngudi vay 1ap Hop dong bao dam tidn vay theo quy dinh. Trudng hop khéng
duoc vay, thi 1ip théng béo (miu sé 04/TD dbi véi Ho gia dinh va Ho kinh
doanh c6 mirc vay trén 30 tridu, miu sé 09/DNV&N déi v6i Doanh nghiép
nhé va vira) giri ngudi vay.

- Sau khi hoan thanh thi tyc béo d4m tién vay theo quy dinh, ngudi
vay cung NHCSXH lap Hop dong tin dung (mfu sé 05b/GQVL déi véi Ho
gia dinh va H kinh doanh ¢6 mirc vay trén 30 tridu, miu s& 03/DNV&N dd;
v6i Doanh nghiép nhé va vira).

¢)Thoi gian thim dinh, phé duyét:

- Céc khodn vay trong quyén phén quyét: Trong thoi gian khéng qua

A

05 ngay lam vigc ke tir khi NHCSXH noi cho vay nhan duoc ddy i hd so
vay vén hop 1& va cac thong tin cn thiét cia khach hang theo yéu cau cia
NHCSXH, NHCSXH noi cho vay phai quyét dinh vi¢c phé duyét hay khong
phé duyét.

- Céc kho{m vay vugt quyén phan quyét: trong thoi gian khf‘)ng qua 05
ngay lam viéc ké tir khi NHCSXH noi cho vay nhén dugc day da hd so vay
vén hop 18 va cac théng tin cin thiét cta khach hang theo yéu cu cia
NHCSXH, NHCSXH noi cho vay phai lam ddy da thd tuc trinh 18n
NHCSXH c4p tinh. Trong théi gian khéng qua 05 ngay lam viéc k& tir ngay
nhan dugc day di hd so trinh, NHCSXH cdp tinh phai thdng béo chip thusn
hodc khéng chép thuan.

2. T6 chire gii ngan, thu ng, thu Iai
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a) Dbi véi ngudi vay von 1a Ho gia dinh, HY kinh doanh c¢6 mic vay
dén 30 triéu ddng: Viée 6 chirc giai ngan dugc thuc hién tai Piém giao dich
xd, thu ng, thu 13i dugc thuc hién nhu cho vay d6i vai hd nghéo, ngudi vay
tryc tiép nhén tién vay tai noi quy dinh. Truong hop nguoi vay khong trurc
tiép nhan tién vay, duge uy quyén cho thanh vién trong hd linh tién vay
nhung phai c6 xac nhan cua UBND x4.

b) Péi véi nguoi vay von 1a Ho gia dinh va Ho kinh doanh ¢6 mirc
vay trén 30 triéu déng, Doanh nghiép nhé va vira: Viée t6 chirc giai ngan,
thu no, thu 14i do ngudi vay va ngan hang thoa thuén tai Piém giao dich x4
hodc tai tru s6 NHCSXH noi cho vay theo hudéng tao su thuén lgi nhét cho
ngudi vay von.

Truong hop ngudi vay khong truc tiép nhan tién vay: Péi véi H6 gia
dinh va H$ kinh doanh ¢6 mirc vay trén 30 tri¢u ddng duge uy quyén cho
thanh vién trong hé linh tién vay nhung phai c6 xéc nhan cia UBND x3; DPéi
v&i Doanh nghiép nhé va vira duge uy quyén cho thanh vién khéc bing vin
ban cd x4c nhan cta chil Doanh nghiép va thanh vién d6 44 dang ky chir ky
tai Ngén hang noi cho vay.

©) M&i lan giai ngan thu ng, thu 1ai ké toan ghi diy di ndi dung va
yéu clu ngudi vay ky xac nhéan tién vay theo quy dinh.

3. Tham dinh tin dung

a) Dbi véi nguoi vay von 13 Ho gia dinh, Ho kinh doanh ¢6 mirc vay
dén 30 triéu ddng: Trén co sd y kién binh xét chia T6 TK&VV, x4c nhén cia
UBND x3&, NHCSXH noi cho Vay thue hién thim dinh.

b) Péi véi nguoi vay vén 12 Hb gia dinh va H kinh doanh ¢é mirc
vay trén 30 triéu dong, Doanh nghl nho va vira. Ngan hang noi cho vay
can ctr vio hd so do ngudi vay gui de thuc hién thim dinh timg trudng hop.
Phuong phap thim dinh, l4p Phiéu thdm dinh duge thyc hién theo Phy luc
dinh kém Cam nang.

4. Thii tuc bio dim tién vay

Thu tuc bao dam tién vay thuc hién theo hucmg din bao dam tién vay
ctia NHCSXH, hién nay thuc hién theo vin ban so6 2478/NHCS-TDSV ngay
04/9/2009 cia Téng giam dbe NHCSXH vé viéc Hudng din thuc hién céc
bién phap Bao dam tién vay trong hé thdng NHCSXH.

5. Xir Iy n¢ dén han

a) Dén han té ng, ngudi vay ¢6 trich nhiém tré ng gbe, lii diy db cho
NHCSXH.

b) Piéu chinh ky han ng:

- D4i véi khoan vay trung han truong hop ngudi vay la Ho gia dinh, HO

kinh doanh g#p khé khan chua trd duge ng goc theo ding k¥ han tra ng thi dugc
theo ddi vao ki han tra ng tiép theo (khéng chuyén ng qua han ctia timg ky han).
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- Péi voi khoan vay trung han: trirong hop ngudi vay 12 Doanh nghi¢p
nho va vira gip kho khin chua tra dwge ng goc ding ky han d3 cam két thi
trude 05 ngay pha1 c6 Gidy d& nghj diéu chinh ky han no (miu sb
08/DNV&N) giri NHCSXH noi cho vay. NHCSXH noi cho vay xem xét
didu chinh ky han tra no vao ky tiép theo.

¢) Gia han no: Trudc 05 ngdy cia ky han tra no cubi cing cia thoi
han vay, ngudi vay khéng tra duge ng do nguyén nhén khéach quan phai c6
Glay de nghi gia han ng (mAu s6 07/DNV&N @i véi Doanh nghlep nho va
vira, mau s 09/TD abi véi ngudi vay la Ho) gui NHCSXH noi cho vay xem
x€ét cho gia han ng. Thoi han g1a han ng d6i véi cho vay nga:n han t5i da
bang thoi han ¢4 cho vay, db1 véi cho vay trung han toi da bing 1/2 thoi han
da cho vay.

6. Chuyén no qua han

a) Dén thoi han tra ng cudi cung, ngudi vay khoéng tra dwoc no,
NHCSXH khong chip thuén cho gia han no thi chuyén dv no con lai sang
ng qua han.

b) Dén ky han tra no dbi véi ngudi vay von 14 Doanh nghiép nho va
vira, néu khong duoc ngin hang xem xét cho diéu chinh ky han ng thi
chuyén sb tién dén han cia ky han @6 sang no qua han.

¢) Cac truong hop ngudi vay sit dung vén sai muc dich, NHCSXH noi
cho vay thuc hién thu hdi no truée han khoan von vay str dung sai muc dich
hoic chuyén sang ng quéa han d6i véi khoan vén vay sir dung sai muc dich
sau khi nguoi vay khong thuc hién theo cam két (khi phat hién nguot vay sit
dung v6n vay sai muc dich).

- Khi thyc hién chuyen no qua han NHCSXH noi cho vay thong bdo
dén ngudi vay vige chuyen ng qua han (miu sé 05/DNV&N dbi v6i doanh
nghiép, mau s6 14/TD ddi véi nguoi vay la hd).

7. Kiém tra, gidm sat va xir Iy von vay

a) DI véi ngudi vay von 13 H6 gia dinh va Hb kinh doanh ¢6 mic vay vén
dén 30 tridu dong, thuc hién phwong thirc uy thic img phén cho céc td chitc chinh
trj - x4 hdi trire tiép dam nhén céc phén vie:

* TS TK&VV

- T6 TK&VV ¢6 nhiém vy kiém tra didu kién vay vbn cia nguoi vay
khi nhan Gidy @ nghj vay vén, Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, Gidy
x4c nhéan khuyét tat, Danh sach ngudi lao ddng 13 ngudi khuyét tat tir ngudi
vay dé xac dinh diing déi tuong duoc vay.

- Thwong xuyen lam nhiém vy kiém tra, giam sat d6n dbe ngudi vay
trong T6 TK&VV st dung vbn vay dtng muc dich, tra no, tra 1 ding ky
han cam két; chimg kién va kiém tra cac budi giai ngén cho vay, thu ng, thu
141.
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- Cung v6i cac td chire chinh tri - xd hdi va c4n bd NHCSXH ban bac
thong nhét y kién xir Iy cdc khoan ng qué han, ng bi rii ro trinh UBND cap X3
dé nghj xir ly.

* T5 chire chinh trj - x5 hoi cdp xa

- Chi dgo va tham gia clng T TK&VV td chirc hop t3 dé binh xét
cong khai nguoi vay ¢6 nhu céu vay vbn va da c'heu kién vay dua vao Danh
sach ho gia dinh d& nghi vay vén NHCSXH (mAu sé 03/TD).

- Kiém tra, giam sét qua trinh st dung von vay cua nguol vay theo
hinh thirc d6i chiéu cong khai (mau s& 06/TD), kidm tra viéc thu hut lao
dong 1a nguoi khuyet tat vao lam viéc va thong bao k1p thon cho Ngén hang
noi cho vay vé céc trudng hop sir dung von vay sai muc dich, vay ké, bo
trbn, chét, mét tich, bi rui ro do nguyen nhan khach quan (thlen tai, dich
bénh, hod hoan...) dé c6 bién phap xir ly kip thoi. Phéi hop cing NHCSXH
va chinh quyen dia phuong xur 1y cdc trudng hop ng chay ¥, ng qué han va
huéng din nguoi vay 1ap hd so dé nghi xir Iy no rdi ro do nguyén nhén khach
quan (néu c6).

- Chi dao va giam sat Ban quan Iy TS TK&VV trong viéc thyc hién
Hop ddng uy nhiém di ky véi NHCSXH.

* NHCSXH noi cho vay

- Thyc hién kxem tra dbi chiéu Danh sach ho gia dinh d& nghi vay von
NHCSXH (mau s6 03/TD) véi Danh séch thanh vién Té TK&VV (mau s6
10/TD). Kiém tra tinh phép Iy ctia bb hd so vay vén theo quy dinh, kiém tra
viéc thu hut lao ddng 13 ngudi khuyét tit vao lam viée.

- Pinh ky ho#ic d6t xuét, 1anh dao 'NHCSXH moi cac thanh vién trong
Ban dai dién HPQT NHCSXH clng cép thuc hién chuorng trinh kiém tra,
giam sét hoat déng cua Té TK&VV, clia ngudi vay va ciia td chire hoi cap
dudi trong viéc chip hanh chinh sach tin dung va hiéu qua sir dung vén coa
nguoi vay.

- Tham g1a xir Iy ng dén han, ng qué han, ng bi xam tiéu, chiém dyng
1ap hd so dbi véi cac khoan ng bi rii ro (néu c6). ..

b) Béi véi ngudi vay vén 1a HO gia dinh va Hé kinh doanh ¢6 murc vay
vén trén 30 triéu ddng, Doanh nghiép nhé va vira.

NHCSXH ¢6 trach nhiém truc tiép kiém tra, g1am sat qua trinh vay
vbn, muc dich sir dung vén vay va tra ng ciia nguoi vay, nhim d6n déc
nguoi vay thyc hién ding va day da nhimg cam két d thoa thuan trong Hop
d6ng tin dung. Ndi dung kiém tra nhu sau:

- Kiém tra truéc khi cho vay: La viéc tham dinh, t4i tham dinh céc
diéu kién vay von theo quy dinh.

- Kiém tra trong khi cho vay: La viée kiém tra tinh day du, hop phép,

hop 1é ctia hd so cho vay va cdc yéu t§ chimg tir; sy khép ding gitta Ching
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minh thur nhén dén va nguot vay, gilta ngudi nhan tidn va nguoi ¢o tén trén
Gidy dé nghi vay vén, kiém tra xem ho vay c6 ngudi khuyét tat hodic Doanh
nghiép c6 thuc hién ding cam két thu hit nguoi lao ddng 13 ngudi tan tht
vao lam viéc..

- Kiém tra sau khi cho vay:

+Kiém tra sir dung vén vay theo muyc dich d4 ghi trong Hop dbng tin dung;
+Kiém tra tién d6 thyc hién dyr 4n, phirong én san xuit, kinh doanh, dich vu;
+ Klem tra hién trang tai san bao dam tién vay voi ho so bio dam tién

vay (mu sb 06/DNV&N dbi v6i Doanth nghiép va mu sé 06/TD déi v6i Ho
6 mirc vay von trén 30 triéu dong).

- Két qua kiém tra phéi dugc ghi vao Bién ban kiém tra sau khi cho
vay dé theo ddi va quan ly (mﬁu s6 06/DNV&N dbi véi Doanh nghiép nho
va vira v miu sb 06/TD déi véi Ho).

¢) Xir Iy sau kiém tra

Giam d¢6¢c NHCSXH noi cho vay cén cir vao két qua kiém tra tuy theo
mirc d§ vi pham ciia ngudi vay quyét dinh xtr Iy nhu sau:

- Tam nglmg cho vay: Trong cdc trudng hop ngudi vay st dung von
vay sai myc dich, cung cap thong tin sai sy thét.

- Cham dut cho vay: Trong céc truong hO‘p ngudi vay vi pham Hop ddng
tin dung d& cam két nlumg khéng khac phuc, stra chita; nguoi vay ngimg san
xuét cé thé din dén ph4 san; qua trinh t6 chirc lai san xut khéng xéac dinh dugc
ngudi chiu trach nhiém chinh trude phdp ludt vé quan hé vay vén va tra no ngén
hang.

- Thu hoi no trude han, chuyén no qué han, giai chép tai san bio dam dé
thu hdi von.

- Khdi kién trude phap luét:
+ Nguoi vay vi pham Hop dong tin dung, Hop déng bao dam tién vay,
d3 dugc Bén cho vay théng bdo bing van ban nhung khéng khic phuc;

+ Nguoi vay ¢6 ng qué han do nguyén nhén chi quan nhung khéng c6
bién phép kha thi ¢& tra no ngan hang;

+ Ngudi vay 6 ning lyc tai chinh d& trd ng nhung b tinh trén trénh
nghia vy trd ng Ngén hang theo thod thuén;

+ Ngudi vay c6 hanh vi Itra ddo, gian lan;

+ Céac vi pham khac theo quy dinh ctia phap luét.
8. Xir Iy ng bi rii ro

a) Qu¥ dy phong rui ro bao gbém:
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- Thu nhép tir 13i tidn gui vén tai tro tir Qu¥ Nippon tai ngin hang
thirong mai bén ngoai hé thdng ké toan cia NHCSXH.

- Thu nhép tir 18 cho vay sau khi trir chi phi hoat d6ng NHCSXH
(0,35%/thang)

b) Quy dy phong rui ro s& duge st dung nhu mdt quy bu dép cho
nhing rui ro tin dung lién quan céc hoat dong cho vay.

¢) Xurly no bi i ro:

- Viée x1r 1y no bj rui ro duoc trich tir Quy dw phong riii ro cia dy an.
Truong hop Quy dy phong rui ro khéng di d€ xir Iy cdc khoan ng bi rii ro
thi giam trir tryce ti€p vao ngudn von ciia Dy 4n.

- Pidu kién xi 1y rii ro, quy trinh, tha tyc xir ly ng ri ro duoe thue
hién theo quy dinh hién hanh cia NHCSXH.

- Viéc quyét dinh xir 1y no bi rdi ro do Téng giam déc NHCSXH
quyét dinh.

9. Liru trir Hd so cho vay
- B phén tin dung luu giir: Hb so kinh té cta ngudi vay.

- B4 phén ké toan luu giir: Ho Ny phap Iy, hd SO vay vén va céc loai
gidy to khéc cha ngudi vay. Céc gidy to vé bao dam tién vay cla nguoi vay
duoc huu gitr theo quy dinh cia NHCSXH.

Péi véi hd so do ké todn hru gitt, bd phan tin dung va cac bd phin
khéc khi ¢6 nhu céu sir dyng thi sao chyp ban goc theo lénh cia Gidm ddc
hodic ngudi dugce Gy quyeén.

a) Ho so do khéach hang 14p v cung cip:
Bao gdm 3 loai hd so sau: Ho so phép ly, Hb so kinh t&, Hd so vay

- Hb so phap ly:
+ P6i v6i hd gia dinh: Gidy xdc nhan khuyét tat cia nhimg nguoi
khuyét tit.
+ Dbi v6i Ho kinh doanh, Doanh nghiép vira va nhéd bao gdm:
v Gify x4c nh4n khuyét tat ciia nhitmg nguoi khuyét tat.
v’ Gify chimg nhan dang ky kinh doanh.
- Hb so kinh té:
_ Bdo céo tai chinh va két qué thuc hién san xuét kinh doanh 2 nim lién
ke va ky gan nhat (néu co).
- Hd so vay von:
+ Péi voi HO gia dinh, HY kinh doanh c6 muc vay dén 30 triéu dong:
Gidy d8 nghi vay vén kiém phuong 4n sir dung von vay (méu sd 01/TD).
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+ Pdi véi Ho gia dinh c6 mirc vay trén 30 tri¢u dong: Gidy @2 nghi vay
vén kiém phuong an san xuit (mau sb 01A/TD).

+ Déi v6i Hp kinh doanh ¢4 murc vay trén 30 triéu ddng: Gidy dé nghi
vay vbn kiém phuong an san xudt (mau sb 01A/TD); Danh sach ngucﬂ lao
dong 13 ngudi khuyét tit; Hop dbng lao dong hodc Quyét dinh tuyén dung
cla nhu'ng ngudi khuyét tat dang lam viéc.

+ Pbi véi Doanh nghiép nhoé va vira: Gidy dé nghi vay von (Méu sb
01/DNV&N); Du an, phu'ong &n san xuét, kinh doanh, dich vu; Danh siach
nguoi lao ddng 13 ngudi khuyét tat; Hop ddng lao dong hodc Quyét dinh
tuyén dung clia nhitng ngudi khuyét tat dang lam V1ec

+ Gidy d& nghi didu chinh ky han ng (miu sd 08/DNV&N) dbi vai
Doanh nghiép

+ Glay dé nghj gia han ng (mau s6 07/DNV&N déi véi Doanh nghiép,
mau s6 09/TD d6i véi nguoi vay la HG)

b) Ho so do NHCSXH 14p

- Phiéu thdm dinh theo mAu sé 02/TD déi véi ho gia dinh, ho kinh
doanh

- Phiéu thdm djnh theo m&u sé 02/DNV&N

- Thong bao két qua phé duyét cho vay theo mau s6 04/TD déi vdi ho
gia dinh va h kinh doanh

- Théng bao tir chdi cho vay (mau sb OQ/DNV&N)

- Thong bao chuyen no qua han (miu sé 05/DNV&N dbi véi doanh
nghiép, mau s6 14/TD ddi véi ngudi vay la ho).

¢) Hd so do khach hang va NHCSXH cing l4p

- Hop dong tin dung dbi v&i Doanh nghiép nhd va vira (Mau sb
03/DNV&N); S6 vay von ddi véi hd gia dinh, hg kinh doanh ¢6 mirc vay
dén 30 triéu dong, Hop dong tin dung d6i v6i hd gia dinh, hd kinh doanh c¢6
mitc vay trén 30 tridu ddng (mau $0 05b/GQVL)

- Hop ddng bao dam tién vay.

- Bién ban xac djnh no bi rii ro bét kha khang (néu o).

- Bién ban kiém tra st dung vbn vay (mau s6 06/DNV&N dbi véi
Doanh nghlep nho va vira va mau s6 06/TD dbi voi Ho).

d) Ho so do T TK&VV lap

- Danh sach hd g1a dinh dé nghi vay vén NHCSXH (mAu sb 03/TD).

- Bién ban hop T6 TK&VV (miu sb 10/TD).

10. Bdo céo

Cac don vi béo cdo gbm: Chi nhanh NHCSXH tinh, Phong giao dich
huyén thye hién dy an td chirc thuc hién nhi€ém vu théng tin bdo céo lien
quan dén dr 4n theo quy dinh hién hanh cia NHCSXH (Quyét dinh sb
1466/QD-NHCS ngay 17/6/2011 cia Tong giam dbc NHCSXH).
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Ngoai ra, ngay 07 hang thang chi nhanh giti béo c4o bd sung theo miu
biéu s6 04/BC- -Nippon vé Hdi s¢ chinh (Ban Tin dung Hoc sinh sinh vién va
cac dbi tuong chmh sach khéc).

11. Cac miu biéu

- Giay @ nghi vay vén theo miu s 01/DNV&N ap dung dbi véi
Doanh nghi€p nho va vira

- Gié‘iy dé nghi vay vén kiém phuong an sir dung Vén vay: miu sb
01/TD ap dung d6i voi Ho gia dinh, hd kinh doanh vay vén dén 30 triéu
dong, mau s6 01A/TD d6i véi ho gia dinh, HY kinh doanh tir trén 30 triéu
dbng.

- Phiéu thdm dinh theo miu s6 02/TD é&p dung dbi véi Ho gia dinh,
H6 kinh doanh.

- Phiéu tham dinh theo mdu s6 02/DNV&N ap dung déi véi Doanh
nghiép nho va vira.

- Hop ddng tin dung dbi véi Doanh nghiép nhd va vira (MBu sé
03/DNV&N)

- Danh s4ch hd gia dinh @ nghi vay vén NHCSXH (miu sé 03/TD);
- Thong bao két qua phé duyét cho vay theo mau sé 04/TD dbi véi ho
gia dinh va hd kinh doanh

- Thong bao tir chdi cho vay (miu sé 09/DNV&N)

- Hop dong tin dung d6i véi ho gia dinh, ho kinh doanh c6 mure vay
trén 30 triéu ddng (miu sb 05b/GQVL)

- Théng béo chuyén no quéa han (miu sé 05/DNV&N dbi véi doanh
nghiép

- Bién ban kiém tra sir dyng vén vay (miu s§ 06/DNV&N déi véi
Doanh nghiép nh6 va vira va mau so 06/TD ddi véi Ho).

- Gidy dé nghi diéu chinh ky han ng (mAu s8 08/DNV&N) dbi véi Doanh
nghiép nhé va vira

- Gidy de nghl gia han ng (miu sé 07/DNV&N dbi véi Doanh nghiép
nhd va vira, mau s6 09/TD d6i v6i nguoi vay 1a HY)

- Bién ban hop T6 TK&VV (miu sé 10/TD);

- Théng béo chuyén no qu4 han theo miu sb 14/TD déi véi nguoi vay 13
Ho
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C. Hach toan ké toan

L Quén Iy va rit von Dy 4n.

1. Tai khoan tién giri von tai trg tir Quy Nippon.

Theo vén kién thoa thuén tai trg Du 4n d3 ky ngay 19/ %0/2Ql2 gitra Chu tich Quy
Nippon va Tong gidm doc NHCSXH, Quy Nippon chuyén tién cho Dy én vao tai
khoan tién giri ngoai t€ véi tén tai khoan: S& Giao dich NHC§XH, s0 hiéu tai khoan:
1240202011016 mé tai Ngén hing Néng nghiép va phat trién ndng thén chi nhanh
Hoang Mai.

Khi nhén dugc tién do Quy Nippon chuyén v&, Ban Quén Iy Dy én Iénh cho
S& Giao dich bép ngoai té tur tai khoan 1240202011016 néi trén dé chuyén tién
sang tai khoan tién giri Viét Nam dong do Ban Quan 1y Du 4n mé tai Ngén hang
Nong nghiép va phat trién néng thén chi nhanh Hoang Mai quén ly.

Trong th&i gian rat von, Ban Quan ly Dy an chju trdch nluém theo ddi va dinh ky
hang nim lép Béo céo hoat dong ti khoan tién g Viet Nam dong do Ban Quan ly
Dy an m¢ tai Ngan hang Nong nghiép va phat trién néng thén chi nhénh Hoang
Mai (M4u s6 01/BC-NIPPON).

2. Riit vén cho hoat dng hd tr¢ ky thuat

Ciin ctr ké hoach trién khai dvr 4n, khi phat sinh chi phi h trg k¥ thugt (Bao tao

va hoi thao; Gidm sét va dénh gi4; Mua sdm trang thiét bj; Thong tin v truyén
théng), trong pham vi s6 tién dugc phan bd cho chi phi hé trg k§ thuat, Ban Quan ly
Dy an rat tién tir tai khoan tién giri Viét Nam ddng do Ban Quan ly Dy an md tai
Ngén hing Néng nghigp va phét trién ndng thén chi nhénh Hoang Mai d8 trién khai
thue hién.

Ban Quan ly Dy 4n chju trach nhiém theo déi, ghi chép chi phi phét sinh, quan
ly chimg tir va dinh ky hang nim 1ép Béo céo chi hd trg k§ thuat (MAu sé 02/BC-
NIPPON).

3. Riit vbn tao 1ap Quy cho vay quay vong tai NHCSXH

Trong thoi gian rit vén, ban Quéan ly dyu 4n céin cir Danh sdch hd so cho vay
duge Quf Nippon chip thugn dé théng béo cho Chi nhanh NHCSXH noi cho vay
giai ngén, ddng thdi cin ctr tong sb tién trén Danh sach hd so cho vay dugc Quy
Nippon chap thudn 18p uy nhiém chi d& rut vén tai tro trén ti khoan tién gui Viét
Nam d6ng tai Ngan hang Nong nghiép va phét trién ndng thén chi nhanh Hoang
Mai chuyén cho NHCSXH ghi nhin ngudn vén tai trg cia Qu¥ Nippon.

~ Khi nhn dugc tidn do Ban Quan Iy Dy 4n chuyén cho NHCSXH, S& Giao
dich NHCSXH ghi nhan nguén v6n Dy 4n tii trg cia Quy Nippon tai NHCSXH va
hach toan nhu sau:
{ No TK: 131101- Tidn git tai céc Ngin hang hoie TK thich hop
Co TK: 441112 - V6n Tai trg tiéu khoan Dy 4n Nippon
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II. Hach toan gi&i ngén cho vay Dy 4n

Khi nhén dugce théng b4o ctia Ban Quéan ly Dy an, NHCSXH noi cho vay can ctr
vao Danh sach hd so cho vay duge Quy Nippon chép thuan dé gidi ngén theo quy dinh
ciia NHCSXH v hach toan nhur sau:

TK: 251199 - Cho vay von UTBT (Mé tiéu khodin theo dy dr)

C6 TK: Tién mjit hogc TK thich hop

1. Hach toan thu ng gdc - cho vay quay vong:
* Khi thu ng géc, NHCSXH noi cho vay hach toan
No TK: Tién mgt hodc TK thich hop
{ C6 TK: 251199 - Cho vay von UTDT (Mg tiéu khoan theo du dn)
* Khi giai ngan, NHCSXH noi cho vay hach to4n:
{ Ng TK: 251199 - Cho vay vén UTDT (M6 tiéu khodn theo di an)
C6 TK: Tién mjt hodc TK thich hgp
IV. Hach toan thu lii
Khi thu 14 ké toan hach toan:
{ Nog TK: Tién mét Aodc TK thich hop
C6 TK: 714001 - Thu nghiép vy ty théc va dai ly (tiéu khodn theo die dn)

V. Trich 13p va hach todn Quy dy phong riii ro.

- D61 véi Quf du phong hinh thanh tir 13 tién gii:

Khi két thuc thoi gian rit von, Ban Quan ly Dy én cén cir s6 14i tién gii von
tai trg tir Quy Nippon tai Ngan hang Thuong mai dé rit tién 13 va 1énh cho Sé& giao
dich hach toan trich 14p qu§ Dy phong riii ro ctia dy an nhur sau:

{ No TK: 131101- Tién giri tai c4c Ngan hang hoge TK thich hep
C6 TK: 259202 - Dy phong riti ro cho vay vén UTDT (tiéu khodn theo dir dn)

- D6i v6i Quy dy phong hinh thanh tir thu 15 cho vay:

Binh ky hang quy hodc hang thang (khi trién khai Dy 4n hién dai ho4 tin hoc),
NHCSXH can cir s6 14i thuc thu dé trich 18p quy du phong i ro va hach toan.

* Tai phong giao djch NHCSXH noi cho vay 1ip 1énh chuyén tién:
{ Nog TK: 882202 - Chi du phong rtii ro vén TT,UTDT
C6 TK: 511102 - Chuyén tién di ndi tinh (Quy DPRR dir dn)
* Tai Hoi s tinh:
Nhén duge 1énh chuyén C6 kém Bang ké trich Qu¥ du phong cho vay vén tai

trg y thac dau tu ctia cdc phong giao dich truc thude, ké toan hach toan:
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{ No TK: 511202 - Chuyén tién dén néi tinh nm nay
Co TK: 459909 - Céc khoan phai tra khac (theo d&i tiéu khoan chi tiét)
Hét s& chi nhanh trich du phong i ro d6i voi sb 13i thu duoc tai héi s& va chiu

trach nhiém tap hgp cung véi so tién trich 18p tir cac phong giao dich truc thuge lap
1énh chuyén vé Sé giao djch.

No TK: 882202 - Chi dy phong rii ro vén TT,UTBT (s trich lap tai hoi s&
chi nhanh)
No TK: 459909 — Céc khoan phai tra khac tiéu khoan chi tiét (s6 tap hop tir
cdc PGD trich lap chuyén vé)
C6 TK Chuyén tién di ngoai tinh

* Tai Sé& giao dich:

Nhén dugc 1énh chuyén C6 kém Bang ké trich Quy du phong cho vay vén tai
trg ity thac diu tu, ké todn hach toan:

{‘fq TK Chuyén tién dén ngoai tinh
6 TK: 259202 - Dy phong rti ro cho vay vén UTDT (tiéu khodn theo du én)

VI. Quién ly, sir dung Quy dw phong rii ro

Quy du phong rti ro dugc quéan 1y theo ddi tdp trung tai S& Giao dich
NHCSXH. Khi stir dung Qu¥ du phong riii ro hach toan nhu sau:

- Tai NHCSXH noi cho vay

.Cén cir danh sach nguorl vay duogc x6a ng theo Thong bio hogic Quyet dinh
cla cip c6 thdm quyen va s6 du ng gbc thyc té tai thoi didm hach toan, ké todn lap
bang ké chitng tir va hach toan:

No TK: Phai thu tir Hoi s& chinh (MG tiéu khodn chi tié1) No gbc duge xoa
C6 TK: 251199- Cho vay vén TT, UTDT

Cin ctr s6 dur tai khoan Phai thu tir HOi s& chinh, Phong giao dich NHCSXH
1ap 1énh chuyén N, chuyen s tién gbc d3 x6a ng vé Hoi s& tinh ngay trong ngay
1am viéc (qua chuyén tién ndi tinh), hach toan:

No TK: Chuyén tién di nfi tinh nim nay
C6 TK: Phai thu tir H)i s& chinh
- Tai Hji s& chi nhanh NHCSXH cip tinh

Nhén dugc 1énh chuyén No ciia cac Phong giao dich chuyén dén, thuc hién
kiém tra, d6i chiéu véi thoéng bao x6a ng, hach toan:
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{ No TK: Phai thu tir Hoi s& chinh (M tidu khodn chi tiét)
C6 TK: Chuyén tién dén néi tinh nim nay
Sau khi thyrc hién hach toan x6a ng tai Hi s6 tinh theo huéng din thyc hién
tai NHCSXH noi cho vay trén diy; tdp hop diy du sb ng xda tai cac Phong giao

dich cép huyén tai hdi s& chi nhanh va lép 1énh chuyén No sé tidn di xéa toan chi
nhéanh qua chuyén tién dién tir ngoai tinh v& Sé& giao dich NHCSXH va hach toan:

{ Ng TK: Chuyén tién di ngoai tinh
C6 TK: Phai thu tir Hi s& chinh
- Tai Sé& giao dich NHCSXH
Nhén dugce 1énh chuyén No ciia chi nhanh chuyén dén, hach toan;
{ No TK: No TK: 259202 - Dy phong cho vay bing vén TT, UTDT (tiéu khodn Dy dn)

C6 TK: Chuyén tién dén ngoai tinh”
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NGAN HANG CHINH SACH XA HOI

BAN QUAN LY DU AN NIPPON

BAO CAO HOAT PONG

TAI KHOAN TIEN GUT BAN QUAN LY DU AN NIPPON

Miu 56 01/BC-NIPPON

Nim .........
S6 d4 nhén ,
S0 d4 rat tir Tai
) Ngogit¢ @ | Chuyén vao tdi | khoan BQLDA
SG‘ du | nhan tir Quy khoan cuia Ban (VND)
Khoan muyc dfm Nippon QLDA (VND) S& du cubi nam
(VND) | Trong | LW | Trong | LW Trong oy
) - Lu¥ ke
(USD) (USD) (VND) (VND) (VND)
(1) (2) (3) 4 (3) (6) {7) (8) 9 | (d0)=03)+ +(6)-(8)
| Ngudn hd tro
k¥ thuét
2 Ngudn cho
vay Dv an
3 | Laitién gii
Téng cong
tai khodn
Ha Néi, ngay ... thang ..... ndm.......
KE TOAN GIAM POC
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NGAN HANG CHINH SACH XA HOI
BAN QUAN LY DU AN NIPPON

= Méu sé 02/BC-NIPPON.

BAO CAO
CHI HO TRQ KY THUAT DU’ AN NIPPON

Nim ........
Don vi tinh: VND
. ) Trong oy X ,
Khoén muc chi . Lu¥ ké Du 4n
STT nam

(1) (2) (3) 4)

1 Dao tao va Hoi thao

2 Giam sat va danh gia

3 Mua sém trang thiét bj

4 Théng tin va tuyén truyén

Tong cong
Ha Négi, ngay ... thang ..... nam.......
KE TOAN GIAM POC
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